
 

 
 

 
Le Théâtre des Quartiers d’Ivry, Centre dramatique national dirigé par Nasser Djemaï  

recrute : 
 

UN AGENT D’ACCUEIL (H/F)  
EN CONTRAT A DUREE INDETERMINEE INTERMITTENT (temps partiel 28%) 

 
 
DescripƟon de l’organisme 
Le Théâtre des Quartiers d’Ivry – Centre dramatique national du Val-de-Marne, implanté à la Manufacture des 
Œillets est un lieu artistique de création et de diffusion financé par le ministère de la Culture, la Ville d’Ivry-sur-
Seine et le Département du Val-de-Marne. 
Depuis le 1er janvier 2021, le théâtre est dirigé par Nasser Djemaï. Le CDN dispose de différents espaces : la 
Fabrique (397 places) ; le Lanterneau (99 places) ; la Halle, espace dédié à l’accueil du public et à différentes 
formes artistiques ; l’Atelier théâtral, salle dédiée aux pratiques amateures et aux résidences artistiques ; un 
atelier de création de costumes et différents locaux techniques et de stockage. 
Le projet artistique explore toutes les disciplines des arts vivants autour de missions d’écriture, de création, de 
diffusion et de formation. Espace d’ancrage, de permanence et d’action des artistes sur le territoire en dialogue 
avec les citoyens, il est également un lieu privilégié d’accès des publics dans leur plus grande diversité au 
spectacle vivant. Le Théâtre des Quartiers d’Ivry – Centre dramatique national du Val-de-Marne accueille environ 
80 représentations publiques (spectacles dans la Fabrique ou au Lanterneau et autres manifestations 
ponctuelles). Les horaires habituels des représentations sont 20h les mardi, mercredi, jeudi, vendredi, 18h le 
samedi et 16h le dimanche. 
 
 
Description du poste 
Au sein du pôle Secrétariat Général (communicaƟon, relaƟons publiques, médiaƟon, accueil des publics et 
billeƩerie), l’agent d’accueil est placé sous l’autorité de la responsable billeƩerie et accueil et exerce ses 
missions sous le contrôle de la personne responsable de soirée, au sein d’une équipe (référent technique, hôtes 
de salle, équipes de billeƩerie et d’accueil du public en salle, personnel du service des relaƟons aux publics). 
Il-elle fait parƟe intégrante du service de sécurité incendie du Théâtre des QuarƟers d’Ivry, en complément de 
l’agent SSIAP. 
 
Lors des représentaƟons, il-elle prend ses foncƟons 2h avant le début de la représentaƟon et assure les missions 
suivantes : 

- Accueillir, orienter, conseiller et informer le public 
- Veiller à la bonne présentaƟon des informaƟons desƟnées au public 
- Assurer la mise en place des affichages temporaires à destination du public 
- Assurer la gestion du mobilier dans la halle et veiller à la bonne présentation des espaces d’accueil 
- Assurer des missions dans le cadre du Service de Sécurité Incendie (rôle de serre-file durant les 

représentaƟons) 
- Veiller au bon respect des règles de sécurité incendie 
- Coordonner l’équipe des hôtes de salle, fournir le matériel nécessaire, communiquer les 

informations et consignes spécifiques au spectacle, depuis l’arrivée du public jusqu’à son 
départ 

- Gérer les flux du public à l’entrée et à la sorƟe du spectacle 
- Assurer l’accueil des publics spécifiques, en lien avec le personnel de sécurité le cas échéant 
- Assurer durant la représentaƟon une permanence dans la Halle et demeurer en vigilance  
- Tenir informé de tout événement parƟculier le cadre de permanence, le référent technique ainsi que le 

personnel de sécurité  



 

- Au départ du dernier spectateur, fermer les deux portes de la Halle qui donnent sur l’extérieur  
- Accueillir et placer les retardataires 
- Remplir le registre des représentaƟons 

 
Il-elle peut en outre être chargé de diverses tâches ponctuelles : présence lors de réunions, accueil physique ou 
téléphonique, distribuƟon de documents, mise sous pli, mise en place et / ou service à des récepƟons, service 
au bar. 
 
Profil et qualités recherchées : ponctualité, disponibilité, réacƟvité, sens de l’accueil, discréƟon, capacité 
d’iniƟaƟve, sérieux.  
Disponibilité (travail en soirée à parƟr de 18h la semaine et travail l week-end). 
Des noƟons de sécurité et /ou une cerƟficaƟon SST en cours de validité seraient un plus. 
 
 
 
Conditions d’emploi 
Poste classé groupe 7 dans la convenƟon collecƟve CCNEAC. 
Le contrat à durée indéterminée intermiƩent comprend une alternance de périodes travaillées et non 
travaillées qui s’organisent en foncƟon des représentaƟons entre le 1er septembre et le 31 août. Le volume 
prévisionnel des heures travaillées est de 460h pour la saison. La rémunéraƟon est calculée sur la base d’un 
brut horaire de 13 € + indemnité CDII 10% + indemnité congés payés, et lissée sur la période d’emploi. Le 
salaire brut mensuel de référence, indemnité CDII inclus est de 603 €. 
 
Candidatures par mail : leƩre + cv avant le 18/10/2023, entreƟens la semaine du 23 octobre 2023. 
 
Lieu de travail 
Manufacture des Œillets - 1 Place Pierre Gosnat - 94200 Ivry-sur-Seine 
Site internet du TQI : www.theatre-quartiers-ivry.com 
 

Merci d’envoyer votre candidature (CV et leƩre de moƟvaƟon) à l’aƩenƟon de Edith Lhumeau, secrétaire 
générale, à l’adresse mail suivante : recrutement@theatre-quartiers-ivry.com 
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